KPK KOMUNALNE PRZEDSIEBIORSTWO KOMUNIKACYJNE Sp. z 0. 0.

BIALYSTO K| 15-399 Biatystok, ul. Sktadowa 7

Instrukcja logowania do systemu Enova 365 KPK

Uwaga! Logowanie jest dostepne w dni powszednie
w godzinach 10.00-15.00.
Ze wzgledow bezpieczenstwa skréocono godziny dostepnosci.

Telefon do informatykdéw: 85 306 70 16

Przycisk @ Logowanie dla pracownikéw ¥ innych godzinach moze nie by¢ widoczny i

prosze nie probowac logowac sie do systemu poniewaz tgcza w tym czasie sg
niedostepne.

1. Aby sie zalogowac prosze klikng¢ przycisk znajdujacy

sie na samym dole strony www.kpk.bialystok.pl po prawej stronie.

857428223 Polityka Prywatnosci (RODO)
E-mail: sekretariat@kpk.bialystok.pl Deklaracja Dostepnosci

Biuletyn Informacji Publicznej (BIP)

ikacyjne Sp. z 0. 0. Wszystkie prawa zastrzezone Instrukcja logowania
® Kierowco zaloguj sie

® Logowanie dla pracownikéw

Ostatnia opcja pojawia sie w godzinach 10.00 -15.00.

Jesli w tych godzinach nie wida¢ przycisku prosze odswiezy¢ strone internetowga (problem dotyczy
gtéwnie dostepu z urzadzen mobilnych). W niektdrych przypadkach przegladarki internetowe
buforujg strone internetowa i w takich przypadkach strona internetowa moze wyswietla¢ btad.
W takich przypadkach prosze uruchomi¢ w przeglagdarce opcje czyszczenia pamieci podrecznej
(cache). Np. w Przegladarce Firefox wyglada to tak:

Historia
Historia przegladanych stron i pobranych plikéw Ciasteczka
Aktywne zalogowania Pamiec podreczna

Dane formularzy i historia paska wyszukiwania

Dane

Ustawienia witryn Dane witryn trybu offline

W niektérych przypadkach dziata skrot klawiaturowy Ctrl+F5.
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2. Pokliknieciu odnosnika powinna wyswietli¢ sie strona logowania do aplikacji KPK Enova365

Witamy wiep|

4

Kazdy pracownik loguje sie swoim imieniem i nazwiskiem (np. pracownik o imieniu ,Jan Brzeczyk”
wpisuje w pierwsze pole ,Jan Brzeczyk”).

Jan Brzeczyk

f‘i]l ........... X @
Zaloguj Zapamietaj
B ®
|
% KPK_enova

Hasto do Panelu kazdy pracownik otrzymat poprzez wiadomosé SMS — nalezy przepisac je do
drugiego pola i zatwierdzi¢ przyciskiem ,zaloguj”.

3. Po zalogowaniu zostaniemy poproszeni o ustawienie nowego, wtasnego hasta.
Zalecane jest, by hasto zawierato co najmniej 10 znakéw w tym duze i mate litery, cyfry
oraz znaki specjalne.
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Instrukcja pobierania dokumentu PIT i IMIR
z platformy KPK Enova365

Do konca lutego kazdego roku pracodawca zatrudniajgcy w poprzednim roku pracownika
musi doreczy¢ PIT-11. Komunalne Przedsiebiorstwo Komunikacyjne informuje, ze deklaracje
te od roku 2021 bedg przekazywane w formie elektronicznej w panelu pracownika.

Uwaga! Deklaracje te sg juz ztozone do urzedu skarbowego! 2024-01-24

1. Po zalogowaniu pojawia nam sie Zasobnik dokumentow:

2. W ikonce dzwonka pojawia sie nam liczba nie potwierdzonych dokumentéw:

—

&T-"-‘ Czynnosci

Jest to sygnat, iz sg dokumenty do odebrania. W tej chwili sg tam co najmniej 2 dokumenty:
PIT-11 za 2023 i informacja ZUS IMIR takze za 2023.
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3. Aby odebra¢ dokumenty klikamy ikone:

Zazobnik dokumentdw  x

Zasobnik dokumentow

KPK_enova » Ogdlne > Zasobnik dokumentdw

Mazwa dokumentu

4. Nastepnie klikamy Panel uzytkownika (1) gdzie, aby potwierdzi¢ odbiér dokumentu, klikamy
dwukrotnie Poswiadczenie odbioru wydruku pit (2):

@ ogdlne ® POWIADOMIENIA

DOKUMENTY

Wazne od Nazwa dokumentu

J< dKIUALNOSCI
PoSwiadczanie odbioru wydruk pi 2024-01-24
(= Panel uzytkownika

[ zasu nlnmantaw

£ Pulpit pracownika

Nie przypominaj

5. Wyswietli sie strona do potwierdzania odbioru dokumentu:

Dokument dodatkowy: Wydruk PIT-11 - TECZKA/649/WYNAGR/0013

Zwinh & \% odepnij UDOSTEPNIANIE DOKUMENTU PRACOWNIKA/ POSWIADCZANIE GDBIORU WYDRUK PIT-11 1

Pozostaw w obecnym stanie =

2

Znajd? zaktadke
L] Potwierdzam odbiér dokumentu

Pozostaw w obecnym stanie

@ ogolne ~ Grenmcya WO Potwierdz odbiér i wyswiet

Numer TECZRAYIIVYNAGRIO013 Data 2024-0124 ]
0golne

Pracownik [ ] i=
Obstuga procesu Dokument PIT-11 (28) za 2023 3
Katalog Fozostata dokumentacjaiynagrodzenia i inne Swiadczer  Pozycja 13
Podpis na zatacznikach Podpisane =
DEKLARAC)A
Deklaracja PIT11/2023/12/160 =

POSWIADCZENIE ODBIORU

Potwierdzenie odbioru dokumentow Nie
Data ztozenia oéwiadczenia 2024-01-24 [

Potwierdzam odbidr dokumentu PIT-11 (29) za 2023
2024-01-24.
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Po kliknieciu w ikonke rozwijajgca opcje potwierdzenia E| (1) klikamy Potwierdzam odbiér
dokumentu (2) a nastepnie Oddzielny przycisk Potwierdz odbior i wyswietl (3).
Po kliknieciu ostatniego przycisku dokument powinien zosta¢ pobrany przez przegladarke

internetowg lub wyswietli sie na ekranie.

Prosze o potwierdzenie wszystkich dostepnych POWIADOMIEN poprzez powtdrzenie
czynnosci 4-6 az nie bedzie powiadomien — dzwoneczek nie bedzie pokazywat liczby

powiadomien.

UWAGA! Za kazdy razem klikamy zielony przycisk Zapisz aby potwierdzi¢ wszystkie

wykonane czynnosci.

6. Po pobraniu dokumentu powinien sie on pojawi¢ na ekranie. Jesli sam sie nie otworzy prosze
poszuka¢ dokumentu w folderze Pobrane na wiasnym komputerze. Pobrany plik jest

podpisanym cyfrowo petnoprawnym drukiem PIT.

POLTAX Egtg ;:;E;‘NE WYPELNIA SKEADAJACY, POLA CIEMNE WYPEENIA URZAD. WYPEENIAG DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAML. CZARNYM LUB NIEBIESKIM

Skladanie w wersji elektronicznej: www.podatkigov.pl

1. Identyfikator podatkowy NIP " | numer RESEL (niepotrzebne skreslic) skladajacego 2. Nr dokumentu 3. Status
5.4 2 0 20659 8 )
PIT-11
INFORMACJA O PRZYCHODACH Z INNYCH ZRODEL ORAZ O DOCHODACH
| POBRANYCH ZALICZKACH NA PODATEK DOCHODOWY
5 4. Rok 5. Nr informacji=!
wroku?| 2 o0 2 3 1
et (I
Podstawa prawna: Art. 35 ust. 6%, art. 39 ust. 1, art. 42 ust. Z pki 1, art. 4Za ust. 1, art. 42e ust. 6 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0sdb ﬁzycznvch (Dz. U.z 2021 r. poz. 1128, z pozn zm.), zwanej dalej ,ustawg”; art. 35a ust. 5 ustawy,
w brzmieniu obowigzujacym przed dniem 26 pazdziemika 2007 1.5
Sktadajacy Platnicy podatku dochodowego od oséb fizycznych, a takZe niebedacy platnikami: rolnicy, osoby fizyczne prowadzace
g%awr?_llgjasc gospodarcza, osoby prawne | ich jednostki organizacyjne oraz jednostki organizacyjne niemajace osobowosci
Terminy sktadania: Do_korica stycznia roku nastepujacego po roku podatkowym® — dia informacji skladanych urzedowi skarbowemu; do
kofica Iutego roku nastepujaceago po roku podatkowym — dia informacji preesytanych podatnikowl: w terminie 14 dni nd
ziozenia pisemnego wniosku przez podatnika — w przypadku gdy w trakcie roku podatk 0 ustal obowigzek Eo
zaliczki przez platnikow, o ktdrych mowa w art. 39 ust’ 1 ustawy; do dnia zaprzestania dziatalnoSci® — w przypadku gdy
zaprzestali d przed koricem stycznia lub odpowiednio przed koricem lutego roku nastepujacego po
roku podatkowym.
Otrzymuje: Podatnik oraz urzad skarbowy wediug miejsca zamieszkania podainika, a w przypadku podatnikdw, o ktorych mowa w art.
3 ust. 2a ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodatkowania 0sob zagranicznych.
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI
e o T T e T e e e 1

7. Gdyby w jaki$ sposéb dokument nie zaplsa’f sie na komputerze/komérce mozna go pobraé

(jak i inne wczesniejsze dokumenty) wchodzac do menu:

NI IR et dodatkowy:...

pdepnij WYDRUK DEKLARAC]| DLA PRACOWNIKA

0go
@ Ogdlne Definicja Wydruk PIT-11
a
& Pulpit pracownika Numer TECZKAHIIVYNAGRI0013
-~ Pracownik C ]
i Dane kadrowe 7
Dokument PIT-11 (29) za 2023
{&: Kadry pozostate Katalo Poz W -
2 Y og ozostata dokumentacjaiynagrodz
7 U 7_ Podpis na zatacznikach Podpisane =
. . DEKLARACIA
s pracy i nieobecnosci .
Deklaracja PIT11/2023/12160

[& Dane finansowe

POSWIADCZENIE ODBIORU

g Elektroniczna dokumentacja prac.. A

Potwierdzenie odbioru dokumentw
fig Akta osobowe

Data zlozenia oéwiadczenia

Fg Pozostata dokumentacja
Potwierdzam odbidr dokumentu PIT-11 (29) za 2023

2024-01-25

Pulpit pracownika
-> Elektroniczna dokumentacja
pracownicza
-> Pozostata dokumentacja
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Pozostala dokumentacja x

Pozostata dokumentacja

POZOSTALA DOKUMENTAC)A

15-399 Biatystok, ul. Sktadowa 7

Dokument dodatkowy:... x

Pozostata dokumentacja

Katalog

Pozostata dokumentacia (FOZDOK)

Pozostala dokumentacja x

KPK_enova > Pulpit pracownika > Elektroniczna dokumentacja pracownicza

Dokument

PIT-11 (26) za 2020

IMIR: za okres 2020-01-01...2020-12-31
PIT-11 (26} za 2020
IMIR: za okres 2020-01-01...2020-12-31
PIT-11 (27} za 2021
PIT-11(27)za 2021
PIT-11(27)za 2021
IMIR za okres 2021-01-01...2021-12-31
PIT-11 (27} za 2021
PIT-11 (29) za 2022
IMIR za okres 01.01.2022...31.12.2022
IMIR: za okres 2023-01-01...2023-12-31

PIT-11 (29} za 2023

Mumer petny

NAGRIO001
TECZKA WYNAGR/O002
TECZKA WYNAGR/O002
TECZKA WYNAGR/IO004
TECZKA WYNAGR/O00S
TECZKA WYNAGR/IOD0G
TECZKA WYNAGR/IODOT
TECZKA WYNAGR/IO008
TECZKA WYNAGR/O009
TECZKA WYNAGR/O010
TECZKA WYNAGR/O01
TECZKA WYNAGR/O012

TECZKA WYNAGRIO013

Woystarczy klikng¢ potrzebny dokument i powinien zostaé pobrany przez przegladarke.

Nie trzeba dokumentdw PIT-11 drukowac¢. Wersja elektroniczna zostata wystana do Urzedu
Skarbowego i jest waznym dokumentem bez druku.

W razie problemoéw prosze dzwonié do informatykdéw:

Telefon do informatykdw: 85 306 70 16
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